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Forutsattningar for samtliga digitala Nationella Prov

* Skolverkets direktiv for genomforande rader, dvs det ar inte tilldtet att dverfora
eller digitalisera fragor eller instruktioner. Eleverna utgdr fran provhaftet och
skriver sina svar i Digiexam-klienten/appen. Elevernas texter kan fordelas
anonymt till bedomande larare och kan sedan avidentifieras av en administrator
i rattningsvyn.

* For att kunna genomfora NP digitalt behover Digiexam-klienten/appen (PC, Mac,
iPad, Chromebook) vara installerad pa elevens enhet och eleven behdver ha ett
elevkonto pa skolan. En ansvarig pedagog pa skolan med en
Administratorsroll i DigiExam kan administrera hela processen och kan sedan
fordela bedémningen digitalt i Digiexams rattningsvy eller via utskrift/PDF.

+ Digiexam-klienten/appen sparar elevens svar kontinuerligt ca var 10:e sekund, ar
inte beroende av natverksuppkoppling under provets gang och ingen information
gdr forlorad om enheten startas om vid tekniska problem.

Fullstandiga guider finns i Digiexams kunskapscentrum



https://support.digiexam.se/hc/sv

Forbereda NP i rollen som administrator

1.Skapa provet — Skapa ett nytt prov eller redigera ett befintligt

* Gaini fliken Prov och valj sedan att skapa ett nytt prov genom att klicka pa
knappen “Skapa nytt prov”

* Har du redan skapat ett prov en tidigare kan du klicka pa Redigera och lagga till
eller ta bort fragor.
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* Dop provet tydligt med t.ex. amne, sal eller klass om ni kommer att

aktivera flera prov med samma namn (ex. NP SV sal 101, klass A1)

Ange information i den publika provbeskrivningen — Kom ihag att inga instruktioner eller
fragor far dverforas digitalt.
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2. Valj forutsattningarna for provet

* Bedomningstyp — Valj Bedomningsmatris, observera att ni inte behover skapa och
koppla en bedomningsmatris i provet. Bortse fran uppmaningen att behdva anvanda
en bedomningsmatris i provet.

+ Nedl&sning (PA) — Ar automatiskt paslagen sa eleverna far en nedldst skrivyta och
inte har atkomst till andra tjanster eller program under provet.

« Anonymt prov (PA) — Elevernas namn avidentifieras i rattningsvyn och kan nar
som helst aktiveras/avaktiveras av en administrator pa skolan. En administrator kan
aven ladda ner ett kalkylblad dar eleverna anonyma nummer i rattningsvyn framgar.
LANK
* Tidsgrans (AV) — Eleven lamnar in provet pa larare eller provvaktens

uppmaning nar tiden ar ute

Tillganglighetsinstallningar

* Stavningskontroll — om delprovet tillater rattstavning kan det tillatas for “Alla
elever”. Om delprovet inte tillater rattstavning kan det forhindras genom att valja
“Inga elever”.

* Talsyntes (P3) - for de utvalda elever som ska ha magjlighet att lyssna pa sitt eget
skrivna svar.

e Tillat ljuduppspelning fran USB-minne (P3) - for de utvalda elever som ska ha
mojlighet att spela upp och lyssna pa Skolverkets ljudfiler via USB finns det
stod for uppspelning fér PC, Mac och Chromebook. LANK

e Avancerad lasare (P3) - om det tillats i delprovet, for de utvalda elever som ska
ha méjlighet att fa Iashjilp och lyssna pa sitt eget skrivna svar. LANK

Provinstallningar
Allmant Fragor Tillganglighet Externa verktyg
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Tillat ljuduppspelning fran USB-minne
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https://support.digiexam.se/hc/sv/articles/360025928534-Ta-bort-anonymisering
https://support.digiexam.se/hc/sv/articles/360019421314-Uppspelning-av-MP3-WAV-eller-WAVE-fil-fr%C3%A5n-USB
https://support.digiexam.se/hc/sv/articles/360008144040-Avancerad-L%C3%A4sare-i-DigiExam

I Digiexam kan en elevs Tillgdnglighetsinstdllningar ( Forldngd provtid, Stavningskontroll, Talsyntes,
Ljuduppspelning fran USB och Avancerad Idsare ) sparas pa elevens konto. Dd instdllningen “Endast
utvalda elever” anviinds i ett provs instdllningar aktiveras dd funktionen automatiskt for eleven i

provet.

For att stdlla in pd individnivd, ga till fliken Elever i vianstermenyn, s6k fram eleven och ange rdtt
forutsattningar i "Tillganglighetsinstallningar’ De sparade instéllningarna gdller samtliga prov och uppgifter
eleven gor pd skolan under forutsdttning att ett provs instdllning dr “Endast utvalda elever’.
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3. Lagg till en fraga for att ge eleverna en skrivyta att skriva i.

Klicka pa "Lagg till frdga" och valj Fritextfraga. Skriv en oppen instruktion om att
utgd fran instruktionen i det nationella provhaftet. Om delprovet har fler fragor eller
amnen kan fler fritextfragor laggas till. |1 Svenska tillats en digital ordbok, lagg till en
lank till en digital ordbok i provet via Lagg till media eller Externa verktyg. Mer
information finns HAR

— En lank till en digital ordlista kan tillatas i den nedldasta miljon, klicka pa Lagg till media, valj

webbsida och darefter kan du kopiera och klistra in lanken till den resurs du vill tilldta. Vi
Rekommenderade linkar finns HAR:

https:/svenska.se/

http:/lexin.nada.kth.se/lexin/

Valj hela domanen om du vill att eleverna ska kunna soka ord fritt pd den lankadressen du
tillater.


https://support.digiexam.se/hc/sv/articles/360011514779-Rekommenderade-l%C3%A4nkar

Ordgrans — En ordraknare raknar antalet ord en elev skriver i sitt svar. Ingen begransning

raknar antalet ord kontinuerligt. En radgivande mjuk begransning gor ordraknaren orange
da antalet angivna ord overskrids.
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Utga fran instruktionen i provhaftet och besvara i Digi

Provtid: Ex. 180 min

Ordgréns: Ex. 600 ord
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Nar forutsattningarna provet ar skapade, klicka pa "Spara och stang”. For att gora fler kopior av samma
prov med ett nytt namn, klicka pa redigera och Spara som ny.

Genomfora NP i rollen som administrator

* Kontrollera att det prov som ska aktiveras ar ratt version, har ratt namn och
ratt installningar.

* Aktivera provet fran provbiblioteket genom att klicka pa Schemalagg med Prov-ID
eller i Valj Grupp, bestam korrekt startdatum och tid.

Bversikt Provbibliotek (46) Schemalagda (3) Pagaende (3) Orattade (2)

Rattade (9)
P Prov

Publicerade (19)
Sortera: | Datum &ndrat

Filtrera pa titel eller amne
B Matriser

Provet ligger i fliken Schemalagda tills det aktiveras automatiskt vid den angivna tiden

NP mall Svenska

R Grupper

e Prov-ID genererar en unik provkod som kommuniceras till

eleverna. Eleverna kan ange Prov-ID i DigiExam-klienten/appen och
soka fram provet.

e Vilj grupp aktiverar provet till en skapad grupp/klass med elever.



Offlineprovfilen pa USB-minne (for PC, Mac, Chromebook)

* Varje gang ett prov aktiveras skapas en offlineprovfil, filen kan laddas ned och
kopieras till ett eller flera USB-minnen och anvandas for att starta, Iasa upp eller
lamna in provet pa en elevs dator om natverksuppkoppling saknas,

* Offlineprovfilen kan laddas ned direkt eller vid ett senare tillfalle fran provets
oversiktsvy, ett USB-minne kan anvandas till att aktivera eller lamna in flera
elever i provtillfallet.

"NP mall Svenska" har

schemalagts = Overvaka

[@ Ladda ner offlinefil )

"NP mall Svenska" kommer att starta automatiskt 2023-02-23 kI 09:00.

Prov ID: 12 45 65 75 90

Du maste dela ut detta prov-ID till studenterna som ska skriva provet.

@ Andra schemaléggning
» Startanu

& Arkivera

[ Ladda ned offlineprovfilen €@ [Nel3 ] il Tabort

Nedladdning vid provets aktivering Nedladdning frdn fliken Schemalagda

"Las upp prov” i provets oversiktsvy (Alla enheter)

* Provets Oversiktsvy visar de elever som genomfor provet, om ndgon elev behover
starta om enheten pga. ett tekniskt problem kan eleven slappas in igen i provet
med knappen “Las upp prov". Befintliga svar laddas automatiskt.

* D4 iPad saknar ingang for USB-sticka kravs en omstart av enheten och att "Las upp
prov” klickas for att en elev ska slappas in i provet igen, t.ex. for att lamna in
provet om eleven varit offline vid inlamningen.

Status Lasinstéllningar @

~ Senaste i n Las upp alla
Startad inrapportering Inlamnad Lé&sstatus Elevstatus

08:19 08:19 08:19 Last Inlamna [ Las upp prov ]

Skriv ut prov Avsluta prov




Elevinloggning i Digiexam-klienten/appen

PC/Mac/iPad Eleverna kan logga in till Digiexam-appen fran sitt konto pa hemsidan

Starta nytt prov

For att starta ett nytt prov, 6ppna Digiexam-
appen pa din dator. Du kan ladda ned och
installera appen har.

Oppna Digiexam-appen

Alternativt, genom att ange e-postadress och losenord for sitt konto i Digiexam direkt i
Digiexam-klienten/appen.

Mer information finns HAR

Chromebooks Digiexam-appen anger eleverna sina anvandaruppgifter och kan sedan
soka/hitta provet de ska genomfora, de forutbestamda uppgifter eleverna ska anvanda sig

av ar:
AnvandarlD/Studentkod= ex. Ett unikt anvandarID alt e-postadressen

Namn = Fornamn Efternamn

E-postadress = ex. fornamn.efternamn@mail.skola.se

] L ] Degilamm

Fagdidon - s s
Andra kontouppgifter
O Fusops o

e Eluwan anger #n
hniFell - postadrids
for sitt efevionte

DiglEsam

Inloggningsrutan i DigiExam-klienten/appen for Chromebooks


https://support.digiexam.se/hc/sv/articles/203515042-Skriva-prov-tenta-med-DigiExam

Under provet i rollen som larare/provvakt/administrator

« Om nagot problem uppstdr med en elevs enhet eller med Digiexam klienten/appen
under provtillfallet, be alltid eleven att racka upp handen for att pakalla
provvaktens/lararens uppmarksamhet. Pa sa satt kan provvakten/lararen vara
narvarande vid det beslut som tas for att |osa problemet.

* Provvakten/lararen bor alltid vara narvarande om en elev behover starta om
enheten av ndgon anledning.

* Inget studentkonto hittades uppstdr nar den angivna e-postadressen inte stammer
med den e-postadress som finns pd elevens anvandarkonto i Digiexam. Eleven
behover ange en korrekt e-postadress i Digiexam-klienten/appen som stammer
overens med de uppgifter som finns pa elevens anvandarkonto pa skolan.

* En larare/administrator kan soka efter en elevs kontouppgifter genom att klicka pa
"Elever” i vanstermenyn och soka fram elevens uppgifter.
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* Om ndgonting har hant med en elevs dator/iPad sa att eleven inte kan fortsatta att
skriva provet kan du folja dessa steg:

- Starta om elevens dator/iPad

- Starta Digiexam-klienten/appen igen och sakerstall att samma uppgifter

som anvandes forsta gangen provet startades

* Starta provet igen pd elevens dator pa nagot av foljande vis :

- Las upp eleven i provets dversiktsvy med "las upp prov” och be eleven att
klicka pa Starta prov i Digiexam-klienten/appen

- - Anvand USB-minnet med offlinefilen av provet pa (ej iPad)



Inlamning av prov offline

Om ingen natverksuppkoppling finns vid inlamning av provet uppmanas eleven att
tillkalla en provvakt/larare for att lamna svaret offline.

Provet kunde inte lamnas in online

student_answer.dxr ‘ -

For att lamna in dina svar offline, be en ansvarig att satta in ett USB-minne i
din dator. Dina svar kommer automatiskt att sparas pa USB-minnet och du
kommer bli informerad om nar det &r sakert att ta bort det.

Véntar pa ett USB-minne fran en ansvarig...

PC/Mac/Chromebook - Elevens prov kan da lamnas in genom att ett USB-minne
innehdllande provets offlinefil stoppas in i elevens dator. Elevens svar sparas pa USB
minnet som en offlinesvarsfil, denna fil kan sedan laddas upp till provtillfallet.

» USB-minnet kan innehadlla obegransat antal offlinesvarsfiler/elevsvar

* Det tar i regel ett par sekunder for DigiExam-klienten/appen att kopiera over

elevens svar fran datorn till USB-minnet och sedan ar provet inlamnat offline.

Svar sparade pa USB-minne

Det &r nu sékert att ta ut USB-minnet fran din dator.
Du kommer att fa ett bekraftelse mejl nar din larare har
laddat upp svaren.

Avsluta Digiexam

iPad — starta om iPaden, starta Digiexam-appen och sakerstall att natverksuppkoppling
finns och klicka pa "Las upp prov” i dversiktsvyn. Eleven kan ga in i provet igen for att

[amna in online.



Efter provet i rollen som administrator

Nar provet ar avslutat kan en administrator pa skolan gora foljande:

* Skriva ut provet, valj vilka delar av provet som ska skrivas ut och klicka pa
Forhandsgranska utskrift och Skriv ut eller ladda ned som PDF. | utskriften ar
elevernas namn anonymiserade och en administrator pa skolan kan ta fram en lista
over elevernas anonyma nummer for nar provet avanonymiserats. LANK

* Dela behorighet till bedomning i Digiexams rattningsvy, valj vilka delar av provet
som ska delas och ange en e-postadress for den som ska bedoma provet.

OBS! Ett lararkonto i Digiexam behovs for att ta emot delningen.

+ Ratta provet digitalt direkt i Digiexam, ge kommentarer/omdomen till elevernas svar

Dela rattningsarbetet...

DELA RESULTATEN

Publicera... Skriv ut... Ladda ner kalkylblad med betyg =

ELEVERNAS RESULTAT

Ladda upp offlinesvarsfil

Ladda ned kalkylblad for en sammanstallning av summerad bedomning/resultat pa de olika
fragorna. En administrator i Digiexam kan aven se bade anonyma elevers anonyma nummer samt

elevernas riktiga namn i kalkylbladet.

Mer information om anonym bedémning i Digiexam finns HAR

Fullstandiga guider och hjalpartiklar till alla delar av Digiexam finns i
Digiexams kunskapscentrum_support.digiexam.se



https://support.digiexam.se/hc/sv/articles/360025928534-Ta-bort-anonymisering

